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Vejledning til Conventus  
 

 
 

Sådan kommer du ind i Conventus 
 

 
 Gå ind på www.conventus.dk  

 
 

 Skriv brugernavn og adgangskode 

 
 

 
 
 
 

Kan du ikke huske din adgangskode så tryk på  

 

 
 
Kan du ikke huske dit brugernavn så kontakt Marianne Koch, tlf. 5152 2682 

  

http://www.conventus.dk/
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Se hvem der er tilmeldt holdet. 
 

 Klik på Adressebog (Det er ikke sikkert du har alle de viste muligheder)  

 
 

 
 

 
 Klik på dit hold 

 

 
 
 

 Du kan nu se hvem der er træner/hjælpetræner på holdet samt hvem der er 
tilmeldt holdet.  
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Udskriv medlemsliste 
 

 Klik på de to mennesker ud for dit hold 
 

 
 

 Følgende billede fremkommer (det er ikke sikkert din liste ser ud som denne 

liste) 
 

 

 
 
 

 Klik på udskriv 

 
 Følgende billede fremkommer 

 

 
 

 Tryk på søg 
 

 
 Følgende billede fremkommer 

 

 
 

 Klik på printeren 
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Udskriv afkrydsningsliste 
 

 Klik på de to mennesker ud for dit hold 

 

 
 
 

 Følgende billede fremkommer (det er ikke sikkert din liste ser ud som denne 

liste) 
 

 

 
 
 

 Klik på Afkrydsningsliste 

 
 Følgende billede fremkommer 

 

 
 

 Vælg lille eller stor (alt efter hvor mange der er på dit hold) og tryk på vis 

 
 Du får nu et afkrydsningsskema frem som du kan udskrive. 
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Send mail til dine gymnaster 
 

 Klik på e-mail 
 

 
 

 Klik på ny e-mail 
 

 

 
 

 Følgende billede fremkommer 
 

 
 

 
 Sæt flueben ud for dit hold 
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 Hvis du dobbeltklikker på holdet får du følgende liste frem 
 

 
 

Her kan du se om alle har tilknyttet en mail adresse.  

 
 Skriv din mail 

 
 

 

 
 

 
 

 Tryk på send 
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 Tjek eventuelt om du har sendt mailen ved at trykke på sendte e-mails.  

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 


